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TERMO DE REFERENCIA

O Centro de Estudos e Pesquisas Cientificas Francisco Antonio de Salles - FAS,
situado na Avenida Embaixador Abelardo Bueno n° 01, bloco Ayrton Senna 1, sala 216-B,
Jacarepagua, Rio de Janeiro/RJ, inscrito no CNPJ sob o n° 33.927.377/0001-40, em cumprimento
ao Edital de Sele¢ao Publica n° 05/2023 e o Contrato de Gestio n° 002/2024 firmado com a
Secretaria Municipal de Saide do Municipio de Niteréi (SMS/NITEROI), referente a UPA
Unidade de Pronto Atendimento Mario Monteiro, por seu representante legal infra-assinado
resolve tornar publico o presente Termo de Referéncia (TR) para celebragio de contrato de

LOCACAO DE EQUIPAMENTOS DE T.L (PONTO BIOMETRICO) para atender as
necessidades da UPA UMAM.

Assim, o FAS faz saber que o presente Termo de Referéncia é composto pelos seguintes

documentos € anexos:

1. CRONOGRAMA: 2
2. DA HABILITACAO DAS EMPRESAS: 2
3: AVALIACAO E JULGAMENTO DA PROPOSTA: 5
4, DO OBJETO: 5
53 DAS OBRIGACOES DA EMPRESA: 6
6. DAS OBRIGACOES DO FAS: 12
7. LEGISLAGCOES A SEREM CUMPRIDAS PELA CONTRATADA: 13
8. DA PROPOSTA COMERCIAL: 13
9. DA FORMALIZACAO E VIGENCIA DO CONTRATO: 14
10. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO: 14
11.  CONSIDERACOES FINAIS: 16

Rio de Janeiro (RJ), 13 de junho de 2024.

-namires S. Costa Klem

Diretora e UFLg
o as Gientifica
entrud:Ea R o O Sales

CENTRO DE ESTUDOS | PESQUISAS CIENTIFICAS
FRANCISCO ANTONIO DE SALLES

Avenida Embaixador Abelardo Bueno n® 01. bloco Ayrton Senna 1. 2° andar. sala 216-B.
Jacarepagua — Rio de Janeiro/RJ - CEP: 22775-022
CNPJ n® 33.927.377/0001-40
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1. CRONOGRAMA:

1.1 A presente contratagfo sera regulada pelas seguintes datas:

ACAO DATAS
Lan¢amento 13/06/2024
Limite de Proposta 17/06/2024

2. DA HABILITACAO DAS EMPRESAS:

2.1 As empresas que desejarem participar do presente processo de selegdo de propostas, ora
denominadas de concorrentes, deverdo comprovar possuirem o0s requisitos minimos para sua

habilitagio (a) juridica, (b) econdmico-financeira, (c¢) técnica e (d) outros requisitos

comprovados por eventual documentagdo complementar relacionado ao objeto da selegdo.

2.2 A habilita¢do juridica dependera da apresentagdo da seguinte documentag@o dentro do seu
prazo de validade:

2.2.1 Comprovante de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

2.2.2 Contrato Social ou Estatuto, com as respectivas alteragdes ou consolidagéo;

2.2.3 Inscricdo Estadual, se for o caso;

2.2.4 Autoriza¢do de Funcionamento Municipal ou Alvara de Localizagédo e Funcionamento, se
for o caso, e demais alvaras obrigat6rios em relagdo ao ramo de atividade desenvolvida;

2.2.5 Comprovante de Contribuintes Municipal (CCM), se for o caso;

2.2.6 Proposta comercial, se desejar e ja tiver conhecimento das necessidades do servigo;

2.2.7 Provade regularidade fiscal da empresa perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal;

2.2.8 Prova de regularidade fiscal das empresas perante o Instituto Nacional do Seguro Social
(INSS);

2.2.9 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagio das Leis do Trabalho;

2.2.10 Certificado de Regularidade do FGTS;hE_x\_‘;,'
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2.2.11 Certiddo de regularidade técnica (CRT), se houver imposigdo legal para o ramo de
atividade;

2.2.12 Anotagdo de responsabilidade técnica (ART), se houver imposigio legal para o ramo de
atividade;

2.2.13 Certiddo Negativa de Débitos junto ao Conselho Regional Profissional, se houver
imposi¢ao legal de registro para o ramo de atividade.

2.2.14 Certiddo do Sistema Inabilitados e Inidoneos do Tribunal de Contas da Unizo.

2.2.15 Alvara de vigilancia sanitaria;

2.2.16 Alvara de vigilancia do Corpo de Bombeiros;

2.2.17 Licenga Ambiental de Operagio, em nome da empresa, com o ramo de atividade
compativel a prestagdo de servigos objeto desta licitacdo, emitida pelo 6rgdo ambiental

competente, se houver imposigéo legal de registro para o ramo de atividade;

2.3 A habilitacio econdmico-financeira dependera da apresentagdo da seguinte documentagio:

2.3.1 De acordo com o disposto na Instrugdo Normativa N° 02/2008 do MPOG (alterada pela IN
06 de dezembro de 2013), a licitante deverd apresentar as condigBes de habilitagdo
econdmico-financeira nos seguintes termos:

2.3.2  Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada
a sua substitui¢do por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagdo da
proposta;

2.3.3 O balango patrimonial devera estar assinado por contador ou por outro profissional
equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade;

2.3.4 As empresas constituidas no exercicio em curso deverdo apresentar copia do balango de
abertura ou cépia do livro diario contendo o balango de abertura, inclusive com os termos
de abertura e encerramento;

2.3.5 Balango patrimonial e demonstragdes contabeis apresentados deverdo comprovar que a
licitante possui:

2.3.6 Certiddo negativa de faléncia ou recuperagdo judicial, ou liquidag¢do judicial, ou de
execucdo patrimonial, conforme o caso, expedida pelo distribuidor da sede do licitante, ou
de seu domicilio, dentro do prazo de validade previsto na propria certiddo, ou, na omissio

desta, expedida a menos de 90 (noventa) dias contados da data da sua apresentago;

\
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Deverdo ser apresentadas as certidGes negativas da matriz e de eventual filial que
vier a executar o objeto do presente Termo de Referéncia;

No caso de pequenas empresas optantes pelo Regime Especial Unificado de Arrecadagéo
de Tributos e Contribui¢des devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte —
Simples Nacional, o balango patrimonial podera ser substituido pela Declaragio de Imposto
de Renda da Pessoa Juridica do ultimo Exercicio.

A pequena empresa devera apresentar, conjuntamente com a Declaragdo de Imposto de
Renda da Pessoa Juridica do dltimo exercicio, a ficha de inscrigio estadual na qual conste
a op¢do pelo Simples Nacional, podendo o setor responsavel, na sua falta, consultar a op¢do

por este regime através do site: http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/.

2.4 A habilitagfo técnica dependera da apresentagdo da seguinte documentagao:

24.1

242
2.43

2.4.4

Comprovagdo de aptiddo através de atestado (s) fornecido (s) por pessoas juridicas distintas
de direito publico ou privado, do ramo hospitalar de saude, que comprove que a empresa
ja prestou servigos, por periodo de no minimo 12 (doze) meses, anterior a abertura deste
certame, compativeis com o objeto da concorréncia, do bom desempenho da empresa na
prestacio de servigos pertinentes a esta licitagdo, compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos, em papel timbrado. Nos atestados deverdo constar o CNPJ, razéo
social e enderego da empresa licitante;

Certificado de seguranga: documento obrigatdrio emitido pela Policia Federal (PF);
Declaragdo da concorrente, confirmando que possui plena capacidade operacional e
administrativa para executar os servigos. A ndo apresentacéio desta declaragdo acarretara
na desclassificagdo da proposta;

Declaragdo fornecida pela empresa indicando pelo menos um Responsavel Técnico para
acompanhar a execu¢do dos servigos, no qual deverdo constar os seus dados minimos
necessarios, tais como: nome completo, naimero do CPF, do documento de identidade e do

registro na entidade profissional competente da regido a que estiver vinculado;

2.5 Além dos documentos necessarios para habilitagdo juridica, econdmico-financeira e técnica,

o FAS podera solicitar a apresentago de outros documentos que entender necessarios, desde

que estejam relacionados ao objeto do processo de selegéo de propostas.

2.5.1

Os concorrentes poderdo vistoriar os locais em que serfio executados os servigos, até a data

a ser indicada no cronograma, com o objetivo de inteirar-se das condigdes € grau de

dificuldades existentes, mediante prévio agendamento de horario junto ao Setor de ;
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Geréncia de Contratos, das 09:00 as 18:00 horas ou por e-mail: contratos(fas.org.br,

devendo ser informado, além da razdo social da licitante com respectivos CNPJ e endereco,

o nome do Responsavel pela empresa com o nimero do seu RG ¢ CPF.

2.5.2 Realizada a vistoria, em nenhuma hipdtese o FAS aceitara posteriores alegagdes com base

em desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimento de quaisquer detalhes que
poderiam ser obtidos com a vistoria, devendo a empresa vencedora assumir os dnus dos

servicos decorrentes.

2.5.3 Os concorrentes nfo poderdo alegar o desconhecimento das condigBes e grau de

dificuldades existentes como justificativa para se eximirem das obriga¢Ges assumidas em

decorréncia deste TR, renunciando desde ja o direito de questionar isso futuramente.

2.5.4 O prazo para a vistoria iniciar-se-a no dia 1til seguinte ao da publicag¢do do TR.

3.1

3.2

3.  AVALIACAO E JULGAMENTO DA PROPOSTA:

Somente serdo analisadas as propostas das empresas que tiverem preenchidos todos os
requisitos necessarios a habilitacdo e que sejam exequiveis do ponto de vista econdmico-

financeiro, bem como que respeitem as normas aplicaveis ao tipo de servigo contratado.

As propostas serdo julgadas pelo seguinte critério: menor preco global, acompanhada da
planilha de custos e formagdo de precos, contendo o detalhamento de todos os custos que

compde o prego final.

3.3 A proposta devera indicar o prego unitario por item, englobando todos os custos diretos e

indiretos do servigo.

3.4 Em caso de empates entre propostas, sera considerada vencedora aquela que comprovar ter

4.1

maior tempo de prestacdo de servigos a entes publicos e organizagdes sociais de saiide.
4. DO OBJETO:

Trata-se a presente contratagio de empresa especializada em servicos de LOCACAO DE
EQUIPAMENTOS DE T.I. (PONTO BIOMETRICO) para Unidade de Pronto
Atendimento Mario Monteiro — UPA UMAM gerida pelo FAS, de acordo com a necessidade
e conforme as especificacdes e condi¢des contidas no presente Termo de Referéncia. _,
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4.2  Os servigos serdo prestados nas seguintes unidades de saude:
4.2.1 UPA UMAM: Estrada Francisco da Cruz Nunes, s/n° Piratininga, Niter6i/RJ,
CEP: 24350-331.

4.3 Ao objeto da presente contratagdo estfio englobados os seguintes equipamentos: 1 (um)
registrador de ponto eletronico — REP, que permita a marcagéo por biometria, registrado junto
ao ministério do trabalho e emprego — TEM, na forma da portaria TEM n° 671, de 2021, com
as respectivas licengas de uso de softwares, e bobinas de papel para registro e controle diario

da frequéncia dos empregados do CONTRATANTE.

4.4 Escopo do servigo:

ITEM DESCRICAO DO SERVICO QUANT.| VALOR | VALOR
UNICO | TOTAL

Servico de locagéo de aparelho REP 01
1 para controle de ponto eletrdnico. RS RS

Software de controle de frequéncia de RS RS
51 4200 funciondrios 01

5. DAS OBRIGACOES DA EMPRESA:
5.1. DAS OBRIGACOES GERAIS DA EMPRESA CONTRATADA:

5.1.1. Cumprir todas as obrigag@es constantes neste Termo de Referéncia, no Contrato, seus anexos
e sua proposta, assumindo exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto e, ainda as obrigagdes estipuladas a seguir;

5.1.2 Adimplir todos os salarios e encargos, diretos e indiretos, do seu préprio pessoal que estiver
relacionado ao objeto contratual;

5.1.3 Realizar o preenchimento da documentagdo de faturamento, conforme solicitado;

5.1.4 Manter durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as demais obriga¢des
assumidas, todas as condi¢Ses de habilitagdo e qualificacdo exigidas neste Termo de
Referéncia, ressalvado o direito da CONTRATANTE de exigir outros documentos, bem
como apresentar mensalmente os seguintes documentos:

a) Prova de regularidade fiscal da empresa perante as Fazendas Federal, Estadual e
Municipal, do domicilio ou sede do interessado, ou outra equivalente, na forma da lei;
b) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho;/gy
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¢) Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata (Recuperagio Judicial e Faléncia) expedida
pelo Tribunal de Justica do local da sede da empresa;

d) Certificado de Regularidade do FGTS;

e) Certiddo Negativa do Sistema [nabilitados e Inidéneos do Tribunal de Contas da Uniéo;

f) Comprovante de recolhimento das obrigagdes tributarias, trabalhistas e previdenciarias
decorrentes do contrato, especialmente da mio-de-obra que tiver sido disponibilizada nos
locais do contrato).

S.1.5 A falta de apresentagdo das certides elencadas acima implicara na glosa ou retengo dos
créditos até a comprovagio da regularidade de suas condigdes;

5.1.6 Fornecer, a CONTRATANTE, todas as informagdes necessarias a plena execugio do objeto
deste contrato;

5.1.7 Realizar o fornecimento e os servigos, conforme preceitua 0 OBJETO do CONTRATO, nos
locais e condigdes que melhor atenderem as necessidades e conveniéncias da
CONTRATANTE, aplicando sempre, a melhor técnica profissional existente;

5.1.8 Manter, durante a execugio do CONTRATO, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas pela CONTRATADA, todas as condi¢Ses de habilitagdo e qualificagdo exigidas
no momento da assinatura do CONTRATO.

5.1.9 Arcar com o 6nus relativo a qualquer multa e penalidade decorrentes do ndo cumprimento
das obrigacdes legais ou regulamentares atinentes ao OBJETO do CONTRATO;

5.1.10 Observar durante a execugdo do OBJETO do CONTRATO o fiel cumprimento de todas as
Leis Federais, Estaduais ¢ Municipais vigentes ou que venham a vigorar, preenchendo toda
a documentag@o necessaria conforme prescrito na legislagfo, sendo a CONTRATADA a
Uinica responsavel pelas infragdes;

5.1.11 Obriga-se a CONTRATADA, quando findo ou rescindido o presente contrato, a
imediatamente realizar a devolugdo dos bens ou documentos da CONTRATANTE que
estejam em sua posse, sob pena de busca e apreensdo;

5.1.12 Fornecer e manter atualizados a documentagio necessaria a habilitagdo exigida neste termo
de referéncia durante toda a vigéncia do contrato.

5.1.14 Executar o contrato no endere¢o constante no Termo de Referéncia.

5.1.14 Manter a frente do contrato um representante capaz de responsabilizar-se pela execugdo do
objeto contratado e representa-lo perante 0 CONTRATANTE, para receber solicita¢des,
duvidas e reclamagdes sobre o funcionamento do servigo contratado, com funcionamento 24
(vinte e quatro) horas por dia e 7 (sete) dias por semana , durante toda a vigéncia contratual,

sem qualquer 6nus adicional para o CONTRATANTE e prestar as informagdes e os
N
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esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo CONTRATANTE em até 8 (oito) horas, por
meio de um consultor designado para acompanhamento do Contrato.

5.1.15 Assumir todos os possiveis danos fisicos, materiais e morais causados ao patriménio do
CONTRATANTE ou a terceiros, advindo de impericia, negligéncia, imprudéncia ou
desrespeito as normas de seguranga, quando do fornecimento/prestagdo dos servigos,
conforme disposi¢des anteriores;

5.1.16 Exibir e disponibilizar a0 CONTRATANTE, sempre que solicitada, toda documentagio
legal e fiscal inerente & sua atividade empresarial, tais como, mas ndo somente, licengas
expedidas por Orgios Governamentais, contratos e alteragdes sociais, alvaras, etc., também
se obrigando a permitir ao CONTRATANTE, mediante prévia solicitagdo e um prazo de
antecedéncia minimo de 48h, a visitar suas instalagdes comerciais, sempre com o
acompanhamento de um representante legal da propria CONTRATADA;

5.1.17 A niio entrega dos documentos acima citados podera importar em glosa ou retengdo dos
valores a serem recebidos pela CONTRATADA até o atendimento da solicitagdo de entrega;

5.1.18 Respeitar integralmente as normas de seguranga e higiene do CONTRATANTE mantendo
sempre incolumes as condi¢gdes do local de abastecimento;

5.1.19 Respeitar a imagem da CONTRATANTE, interna e externamente, ndo praticando qualquer
ato eventualmente causador de ferimento a4 imagem do CONTRATANTE como um todo;

5.1.20 Nio utilizagdo de trabalho infantil nos termos do artigo 403 da Consolidagéio das Leis do
Trabalho, em harmonia com as normas da Lei 8.069/90 combinadas com as disposi¢oes da
Constitui¢do Federal e emenda Constitucional n® 20 de 15/12/1998, nem tampouco de méo-
de-obra escrava ou compulsoria;

5.1.21 Nio interromper o fornecimento e/ou prestagdo dos servigos em qualquer hipotese;

5.1.22 Manter-se fora do Banco Nacional de Devedores Trabalhistas (BNDT), sob pena de ser
glosado o recebimento de valores;

5.1.23 A CONTRATADA se compromete a requerer a exclusio do polo passivo do
CONTRATANTE em qualquer demanda judicial que figure como litisconsorte passivo em
conjunto com o FAS, bem como assumir integralmente qualquer condenagéo, ressarcindo a
CONTRATANTE os custos incorridos por conta dessa demanda;

5.1.24 Em qualquer demanda judicial promovida exclusivamente em face do CONTRATANTE,
a CONTRATADA se compromete aceitar a intervengdo de terceiro ou promover sua
habilitagdo, na modalidade que for pertinente ao rito processual, com o objetivo de assumir
a responsabilidade dos atos decorrentes da prestagdo do objeto do contrato, ou assumir o

cumprimento integral de eventual condenagéo:

Ky
S
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5.1.25 Atender a qualquer solicitagdo dos gestores das Unidades Satide, quanto a tudo que se
relacione & boa execugdio do objeto contratado, bem como examinar todas as reclamagdes
formalizadas pela contratante, tomando as providéncias pertinentes, imediatamente ou
respondendo igualmente por escrito;

5.1.26 Apresentar todos documentos, informagdes e relatorios necessarios para obter a aprovagio
da medi¢do da nota fiscal,

5.1.27 Comunicar imediatamente ao CONTRATANTE sobre toda e qualquer irregularidade ou
dificuldade que impossibilite a execugdo dos servigos contratados;

5.1.28 Responder pelos servigos prestados, na forma da proposta apresentada, deste Termo de
Referéncia e da legislagdo aplicavel;

5.1.29 Garantir a continuidade dos servigos prestados, sem que haja interrupg¢do dos mesmos, sob
pena de aplicacdo das sangGes contratuais;

5.1.30 Arcar com despesas decorrentes de qualquer infragéo praticada por seus empregados durante

a execugdo dos servicos contratados;

52 DAS OBRIGACOES ESPECIFICAS DA EMPRESA CONTRATADA:
5.2.1 A CONTRATADA devera fornecer o equipamento objeto deste Termo de Referéncia com
0s seguintes requisitos minimos:

a) Capacidade para registrar jornadas de trabalho de pelo menos 5.000 (cinco mil)
Empregados simultaneos.

b) Memoria que permita a inclusdo de novos admitidos, a cada demissio ou substitui¢do, de
modo a manter o funcionamento didrio do reldgio para, no minimo, 5.000 (cinco mil)
empregados ativos e simultineos.

¢) Capacidade de validar a biometria e emitir o0 comprovante com agilidade, de modo a nfo
causar transtornos nos horarios de entrada e de saida dos empregados. Compreendem-se
como tempo maximo aceitavel 30 segundos entre a validagdo da biometria e a emissdo
do comprovante.

d) Possibilidade de fixagdo na parede;

e) Possibilidade de marcagéo por biometria e senha;

f) Possibilidade de cadastro de , pelo menos, 2 (duas) impressdes digitais por empregado,
com reconhecimento automatico entre as digitais cadastradas;

g) Alimentagdo bivolt;

h) Compartimento de bobina de papel de facil acesso, com capacidade para bobinas de 360
metros e comprimento e 58 mm de largura;

i) Capacidade de fracionamento dos comprovantes de Registro de ponto do trabalhador;

j) Capacidade de trabalhar em rede;

k) Interface de comunicagio Ethernet 10/100 com protocolo TCP-IP puro, sem utilizagdo de
conversores;

) Nao sera aceito equipamento que utilize conversor de interface SERIAL para TCP'IP:H”\NL ;

L
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5.2.2 A CONTRATADA devera fornecer o REP com os seguintes requisitos minimos:

a) Relogio interno de tempo real com precisio minima de um minuto por ano com
capacidade de funcionamento ininterrupto por um periodo minimo de quatrocentos e
quarenta horas na auséncia de energia elétrica de alimentacéo;

b) Mostrador do relégio de tempo real contendo hora, minutos e segundos;

¢) Dispor de mecanismo impressor em bobina de papel integrado e de uso exclusivo do
equipamento, que permita impressdes com durabilidade minima de cinco anos;

d) Meio de armazenamento permanente, denominado memoria de registro de ponto — MRP,
onde os dados armazenados ndo possam ser apagados ou alterados, direta ou
indiretamente;

e) Meio de armazenamento, denominado memoria de trabalho — MT, onde ficardo
armazenados os dados necessarios a operagio REP;

f) Porta padrio USB externa, denominada Porta Fiscal, para pronta captura dos dados
armazenados na MRP pelo auditor-fiscal do trabalho;

g) Para a fun¢do de marcagdo de ponto, o0 REP ndo devera depender de qualquer conexédo
com outro equipamento externo;

h) A marcagdo do ponto ficard interrompida quando for feita qualquer operagéo que exija a

comunicagdo do REP com qualquer outro equipamento, seja para carga ou leitura de
dados.

5.2.3 Deverdo ser gravados na memoria de trabalho MT:

a) Quanto ao empregador, o tipo de identificador do empregador, CNPJ ou CPF;
identificador do empregador: CEI, caso exista; razdo social; e local da prestagdo do
servigo;

b) Quanto aos empregados que utilizam o REP, o nome; o PIS e demais dados necessarios
a identificacdo do empregado pelo equipamento.

5.2.4 Devera ser gravada de forma permanente na memoria do Registro de ponto — MRP:

a) A inclus3o ou alteragio das informagdes do empregador na MT , contendo os seguintes
dados: data e hora da inclusfio ou alteragdo; tipo de operagdo; tipo de identificador do
empregador, CNPJ ou CPF; identificador do empregador; CEI, caso exista; razdo social;
e local da prestagdo do servigo;

b) A marcagio do ponto, com os seguintes dados: nimero do PIS, data e hora da marcagéo;

¢) Ajuste do relogio interno, contendo os seguintes dados: data antes do ajuste, hora antes
do ajuste, data ajustada, hora ajustada;

d) A insercdo, alteragio e exclusio de dados do empregado na MT, contendo: data e hora da
operagdo, tipo de operagdo, nimero do PIS e nome do empregado.

5.2.5 Cada registro gravado na MRP devera conter Numero sequencial de Registro — NSR
consistindo em numera¢do sequencial em incrementos unitarios, iniciando-se em | na
primeira operacdo do REP.

5.2.6 O REP devera prover a funcionalidade de marcago de ponto, composta dos seguintes passos:

a) Receber diretamente a identificacdo do trabalhador, sem interposi¢do de outro
equipamento;
b) Obter a hora do reldgio de tempo real;
¢) Registrar a marcagdo de ponto na MRP;
d) Imprimir o comprovante do trabalhador. 1 A};f-‘
N
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5.2.7 O REP devera prover, ainda:

a) Geragdo do arquivo-fonte de dados — AFD, a partir dos dados armazenados na MRP;

b) Gravacdo do AFD em dispositivo externo de memoria, por meio da porta Fiscal;

¢) Emissdo da relagdo instantdnea de marcagdes com as marcagdes efetuadas nas vinte e
quatro horas precedentes, contendo:
e cabecalho com identificador e razéo social do empregador, local de prestagéo de servigo,

numero de fabricagdo do REP;
o NSR;
e nimero do PIS e nome do empregado;
® horario da marcagéo.
5.2.8 O registro da marcagdo de ponto gravado na MRP consistira dos seguintes campos:

a) NSR,

b) PIS do trabalhador;

¢) data da marcag@o;

d) horario da marcagio, composto de hora e minutos.

5.2.9 O arquivo-fonte de dados devera ser gerado pelo REP e contera todos os dados armazenados

na MRp, segundo o formato descrito no anexo I da portaria MTE n°. 1.510/2009.

5.2.10 O REP deve atender aos seguintes requisitos:

a) Néo permitir alteragdes ou apagamento dos dados armazenados na memoria de registro
de ponto;

b) Ser inviolavel de forma a atender aos requisitos do art. 2°;

¢) Né&o possuir funcionalidades que permitam restringir as marcag¢Ges de ponto;

d) N&o possuir funcionalidades que permitam registros automaticos de ponto;

e) Possuir identificagdo do REP gravada de forma indelével na sua estrutura externa,
contendo CNPJ e nome do fabricante, marca, modelo e nimero de fabrica¢io do REP.

5.2.11 O niimero de fabricagdo do REP é o nimero exclusivo de cada equipamento e consistira na
jungdo sequencial do niimero de cadastro do fabricante no MTE, nimero de registro do
modelo no MTE e nimero série Ginico do equipamento.

5.1.12 O REP devera imprimir o comprovante de Registro de ponto do trabalhador, o qual é
compreendido como o documento impresso para o empregado acompanhar, a cada marcagio,
o controle de sua jornada de trabalho, contendo as seguintes informagdes:

a) Cabegalho contendo o titulo “comprovante de registro de ponto do trabalhador™;
b) Identificagcdo do empregador contendo nome, CNPJ ;

¢) Local da prestagéo do servico;

d) Nuamero de fabricagdo do REP;

e) Identifica¢do do trabalhador contendo nome e niimero dos PIS;

f) Data e horario do respectivo registro;

g) NSR.

5.1.13 A impressdo devera ser feita em cor contrastante com o papel, em caracteristicas legiveis

com a densidade horizontal minima de oito caracteres por centimetro € o caractere nao_g, °
A
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podera ter altura inferior a trés milimetros.

Assumir inteira responsabilidade técnica e administrativa do objeto contratado, néo
podendo, sob qualquer hipOtese, transferir a outras empresas a responsabilidade por problemas
de funcionamento do servigo.

Fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade especificadas, nos termos de sua proposta.

A CONTRATADA devera promover a imediata corregdo de servigos mal executados, bem
como a substituigio de produtos, materiais, insumos ou equipamentos em desacordo com
o especificado neste Termo de Referéncia.

A CONTRATADA devera fornecer todo o material mencionado no OBJETO para suprir
as necessidades das Unidades de Salde, atentando-se & qualidade e validade do referido
material, devendo trocar dentro do prazo de 24 (vinte e quatro) horas os suprimentos que

apresentarem irregularidades;

6. DAS OBRIGACOES DO FAS:

6.1 O

FAS ird exercer a fiscalizagdo das condig¢des contratuais dos servigos por técnicos

especialmente indicados, que terdo a responsabilidade de registrar todas as ocorréncias

relacionadas ao contrato.

6.2 Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada no fornecimento dos

servigos.

6.3 Efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido neste instrumento.

6.4 Atestar as respectivas Notas Fiscais/Faturas de Servigos, com as ressalvas e/ou glosas que se

fizerem necessarias.

6.5 Facilitar o exercicio das fungdes da CONTRATADA, dando-lhe acesso as instalagdes

necessarias a prestagdo dos servigos contratados, promovendo o bom entendimento entre seus

funcionarios e os empregados da CONTRATADA e cumprindo suas obriga¢des estabelecidas

neste contrato.

N

»
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6.6 Servir-se do bem locado para o uso convencionado ou presumido, compativel com a natureza

deste e com o a que se destina, devendo tratd-lo com 0 mesmo cuidado como se seu fosse;

6.7 Levar imediatamente ao conhecimento da CONTRATADA o surgimento de qualquer dano ou

defeito cuja reparagéo a este incumba;
6.8 Fornecer as condigdes necessarias a boa execugdo do contrato e esclarecer todas as davidas;

6.9 Designar formalmente um representante para fiscalizar e acompanhar o cumprimento do

presente Contrato;

6.10 Realizar a fiscalizagéo, com inspec¢des periddicas e acompanhar a execugéo do contrato com
vistas a verificar o cumprimento das determinag¢des legais e regulamentares, bem como demais

obrigacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e Instrumento Contratual.
7. LEGISLACOES A SEREM CUMPRIDAS PELA CONTRATADA:

7.1 Edital de Selegéo Publica n® 005/2023 da Secretaria Municipal de Saide do Municipio de Niteroi
(SMS/NITEROI) e Contrato de Gestdo n® 002/2024 firmado com a Secretaria Municipal de
Satde do Municipio de Niter6i (SMS/NITEROI).

7.2 Outras normas aplicaveis ao tipo de servigo contratado mesmo que néo listadas no presente

termo de referéncia.
8. DA PROPOSTA COMERCIAL:

8.1 O Prestador de Servigo interessado devera apresentar proposta no endereco Avenida Embaixador
Abelardo Bueno, n° 01, bloco Ayrton Senna 1, sala 216-B, Jacarepagua, exibindo a descri¢do
detalhada do objeto deste Termo, sendo obrigatério conter:

8.1.1 Prazo de validade, ndo inferior a 30 (trinta) dias corridos, a contar da data de sua
apresentacio;

8.1.2 Nos precos apresentados na proposta estdo incluidos TODOS os insumos, utensilios,
equipamentos, vestuario, EPI, etc, necessarios para execucdo do servigo, bem como os

eventuais valores dos adicionais de insalubridade: .y -

%
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8.1.3 Nome do banco, o codigo da agéncia e o nimero da conta corrente da empresa, para efeito
de pagamento;

8.1.4 Nome ou razdo social do proponente, CNPJ, enderegco completo, telefone, fax e endereco
eletronico (e-mail), para contato;

8.1.5 A apresentagdo da proposta implicara em plena aceitagdo, por parte do proponente, das
condi¢des estabelecidas neste Instrumento Convocatério, Termo de Referéncia e Minuta

de Contrato.
9. DA FORMALIZACAO E VIGENCIA DO CONTRATO:

9.1 Oobjeto do presente Termo de Referéncia sera formalizado mediante Contrato que serd assinado

pelo FAS e a empresa vencedora do presente processo de selegdo de propostas.

9.2 O contrato sera firmado por prazo determinado, cuja vigéncia tera seu inicio a partir da sua
assinatura, com durag@o de doze (12) meses, renovaveis por iguais e sucessivos periodos

mediante solicitagdo do FAS.

9.3  As clausulas contratuais terdio como base as regras e as disposigdes do presente processo de

selegdo de propostas.
10. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO:

10.1 Os servigos objeto do presente processo de selegdo de propostas deverfio ser prestados de
acordo com as praticas habituais do ramo, em acordo com as normas vigentes, e em perfeitas
condigdes, no endereco indicado no momento da contratagdo, correndo por conta da

CONTRATADA todas as despesas inerentes aos servigos.

10.2 A prestagdo dos servigos ocorrera de acordo com as necessidades do CONTRATANTE, que
sera responsavel pela solicitagio dos quantitativos & empresa CONTRATADA, nio
havendo qualquer vinculagéo a estimativa, podendo a CONTRATANTE solicitar a redugéo

ou aumento conforme sua necessidade. N
v Nl
&
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O objeto da contratagZo sera recebido provisoriamente mediante simples recibo ou termo de
recebimento provisério pelo fiscal que serd designado para tal finalidade, visto que o

recebimento definitivo demandara relatdrio especifico para este fim.

Caso o FAS ao emitir o relatdrio final entenda que os servigos prestados néo correspondem
as especificagdes exigidas no TR e/ou no contrato, os servigos serdo recusados e deverdo ser

corrigidos dentro do prazo maximo de 14 (catorze) dias ou outro estabelecido pelo
CONTRATANTE.

Para viabilizar o pagamento, todo terceiro dia util de cada més a CONTRATADA devera
submeter a medi¢do do contrato para ser aprovado pelo FISCAL indicado pela
CONTRATANTE, o qual tera o prazo de cinco (5) dias para aprovar expressamente € por

escrito a medigdo apresentada, bem como indicar eventuais glosas.

A aprovacdo da medicfo podera ser por documento impresso devidamente assinado pelo

FISCAL ou digitalmente com assinatura através de certificado digital ou correspondéncia

eletronica (e-mail).

Ap6s a aprovagio da medigdo pelo FISCAL do contrato, a CONTRATADA devera emitir
a correspondente fatura que devera ser acompanhada da nota fiscal, independente se ha
incidéncia de ISSQN ou néo, e tais documentos deverfo ser entregues até o décimo dia util

de cada més ¢ 0 CONTRATANTE efetuara o pagamento no dia 21 (vinte e um) de cada

n

mes.

10.8 O prazo entre a entrega dos documentos 10.7 e o pagamento nunca podera ser inferior a cinco

(5) dias uteis, logo o vencimento sera sempre prorrogado ao décimo quinto dia util do més

caso este ocorra apos o dia 21 de cada més.

10.9 A CONTRATADA devera manter durante toda a vigéncia do contrato as condi¢des exigidas

para sua habilitagdo, inclusive sendo necessarias para que o pagamento seja efetuado,
apresentando os documentos de habilitagdo juridica, de regularidade fiscal e trabalhista e

demais documentos exigidos neste termo de referéncia. .,
.f“‘iﬂ/\ g
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11.  CONSIDERACOES FINAIS:

11.1 A partir do momento que a empresa proponente optar por apresentar proposta para o presente
Termo de Referéncia, tal ato configurara pleno conhecimento deste instrumento € aceitagéo

de todos os termos e condigdes estabelecidos no TR.

11.2 Nio serdo admitidas declaragdes posteriores de desconhecimento de fatos, no todo ou em parte,

que venham a impedir ou dificultar a execugdo dos servigos.

11.3 A minuta do contrato a ser firmada entre as partes terd como base o presente TR, especialmente

com relagdo as obrigagdes das partes e o processo de trabalho, e integrara o contrato para todos

os fins.

11.4  Os pedidos de visita técnica deverdo ser agendados por correspondéncia eletrdnica (e-mail) a

ser enviada a contratos/@fas.org.br

Rio de Janeiro (RJ), 13 de junho de 2024.

(hamires 5, Costa Kiem
i Clentifes
Centro g8 qmsas {
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CARTA EXPLICATIVA

O Centro de Estudos e Pesquisas Cientificas Francisco Antonio de Salles - FAS, situado na Avenida
Embaixador Abelardo Bueno n° 01, bloco Ayrton Senna 1, sala 216-B, Jacarepagua, Rio de Janeiro/RJ,
CEP n° 22775-022, inscrito no CNPJ sob o n° 33.927.377/0001-40, por sua representante legal

infra-assinada, vem informar o que segue.

O FAS iniciou processo de contratagdo para locagdo de equipamento de T.I. (ponto biométrico) com
software de controle de frequéncia para atender as necessidades da Unidade de Pronto Atendimento
Mario Monteiro — UPA UMAM, em cumprimento ao Contrato de Gestdo n° 002/2024 firmado com a
Secretaria Municipal de Saiide do Municipio de Niteroi.

Como parte desse processo, o FAS optou por contratar o software CTRL ID (ponto biométrico)
fornecido pela empresa RAFAEL SUPRIMENTOS E EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA LTDA,
inscrita no CNPJ sob o n° 09.399.501/0001-67, baseando-se no compromisso continuo com a
padronizagdo das solugdes de Tecnologia da Informagao (“T.I7).

O software CTRL ID ¢ amplamente utilizado em todas as unidades de saide geridas pelo FAS, pois
oferece uma plataforma robusta e integrada que tem se mostrado extremamente eficaz na otimiza¢do

das marcagdes e tratamento de ponto eletronico, o que melhora a eficiéncia operacional.

A padroniza¢do das solugdes de T.I. ndo apenas simplifica a gestdo e manutengdo dos sistemas, mas
também promove uma maior coesdo entre as equipes, facilitando a colaboragdo e o compartilhamento

de recursos e conhecimentos.

Ademais, ao optar pelo CTRL ID, € possivel aproveitar os beneficios de uma infraestrutura ja testada e
aprovada, reduzindo potenciais problemas de compatibilidade e garantindo uma transi¢do suave para
novas atualiza¢oes e funcionalidades que possam ser incorporadas no futuro. A contratagdo do referido
software ndo apenas reforga o compromisso com a exceléncia operacional, mas também fortalece as

praticas de T.I. com os padrdes adotados pela organizagdo social.

Pelo exposto. o FAS seguiu com a contratagdo direta com a RAFAEL SUPRIMENTOS. nos termos de

seu Regulamento de Compras e Contratagdes de Servigos.

E o que cumpre informar.

Rio de Janeiro (RJ), 21 de junho de 2024. VO

(nigmirgs-5, Cpsta Klem A\
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